Concevoir une présentation avec Powerpoint — 40.50.01

# Bureautique

«Concevoir une présentation avec
Powerpoint» est une ressource proposée
par Christine Willefert de I'équipe de I'APP
d’Arras

Objectifs
- Acquérir une méthode simple et efficace pour la conception de diaporamas
- Acquérir une méthode simple et efficace pour I'animation de diaporamas
Pré-requis

- Toute personne maitrisant I'environnement Windows

Dureée : 14h
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Exercice 1 : Création de diapositives avec Powerpoint 2002

Démarrer PowerPoint

Dans le « Volet Office »

4 % Nouvelle présentation * X

Ouvrir une présentation
50US LE SIGME DE LEUROOL
evaluation

Cliquer sur « A partir modéle de conception » ARP

index
ﬁ" Aukres présentations. .,
Créer
- 1 mMouvelle présentation

A partir du modéle de conception

& partir de ['assistant Sommaire aL

Créer a partir d'une présentation
existante

Choisir une présentation, ..

Créer & partir d'un modéle
Cffre.pot
Kimona, pak
Modéles généraus. ..
Appliquer un modile de comcepkiog
=

Puis dans la partie « Disponible »

Cliquer sur « Offre » / 

Enreqistrer I'exercice sous EURO 01

Les Ateliers de Pédagopgie Personnalisée 2
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Diapositive 1

Diapositive 2

L'Euro...

Dans momns de 200 jours, ['euro sera la
monnate uque de pres de 300 milhions
d'europeens. Un evénement historique,
prepare de longue date par les banques
Voicl quelques questionsreponses pour
essayer d'y vour plus clair.

Les Ateliers de Pédapgopgie Personnalisée 3
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Diapositive 1

Cliquer sur « Cliquez pour ajouter un titre »
Saisir le titre de la premiére Diapositive « SOUS LE SIGNE DE L’'EURO »

Cliquez pour ajouter u
Cliquer sur le menu « Format » « Police » : titre:

passer en taille 48
en couleur bleu Euro Cauez paur sl i souste

en police « Times New Roman » v x ;‘

Agrandir en tirant sur les extrémités gauche et droite du cadre
Cliquer sur « Cliquez pour ajouter un sous-titre »
Saisir le sous-titre « Informations pratiques »

Cliguer sur la bordure du cadre :

Cliguer sur la bordure de cadre :

mettre en taille 44
et en police « Times New Roman »

Diapositive 2

Insérer une nouvelle Diapositive
cliquer sur le bouton « Nouvelle Diapositive»

-l Cliguaz Bour ajouber um bire

| = Cliquey pouwr ousar du Texte

Saisir le sous-titre dans le premier cadre

Cliquer sur la bordure de cadre

-
mettre en taille 44 W

couleur bleu Euro

Saisir le texte dans le second cadre

cliquer sur le bouton puce pour les supprimer

mettre le retrait & gauche et 1°™ ligne a 0 sur la régle
en police « Times New Roman »

taille 28

justifier
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Diapositive 3

L'euro c'est quand ?

m Des le premier janvier 1999, la pante des
monnales a ete irevocablement fixee
Les monnaies nationales, tous les titres
boursiers sont coteés en euros

m Les transactions commerciales peuvent
se fawre en euros par cartes de credits ou
chéques en euros

m Les billets et les puéces apparaitront plus
tard.

Diapositive 4

Quels pays participent ?

m Debut mar 1998, les pavs participant a
l'euro ont eté choisis par les chetfs
d’Etats et de gouvernement, en fonction
des criteres de convergence - hausse
limitée du colt de la vie, monnaie stable,
taux  d'intéréts modéres, finances
publiques snes

m Les pays non retenus rejoindront les
premiers lorsgqu’ils seront préts

m En attendant, 1ls  mantiendront  la
stabihite de leur monnae par rapport a
I"euro

L |
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Diapositives 3-4

Insérer une nouvelle Diapositive
cliquer sur le bouton « Nouvelle Diapositive»

| Mouyele diapositive

Taper le sous-titre dans le premier cadre
Cliquer sur la bordure de cadre
mettre en taille 44
couleur bleue euro

Taper le texte dans le second cadre
en police « Times New Roman »
taille 28
justifié

Diapositive 5

Insérer une nouvelle Diapositive
choisir « Vide »

Cliquer sur le bouton « Zone de texte » qui se trouve dans la barre d’outils de dessin
en bas de votre fenétre

Se positionner a I'endroit voulu

Cliquer et faire un rectangle en déplacant la souris vers la droite
Mettre une tabulation gauche a 3 cm et une de droite a 13 cm
Mettre une interligne de 2 « Menu Format » « Interligne »

Saisir le texte

Insertion d’'images :

Pour insérer des images a partir d’un fichier, cliquer sur le
« Menu Insertion »
« Image »
« A partir du fichier »
Ouvrir le dossier « Drapeaux », sélectionner I'image et cliquer sur « Insérer ».

Répéter I'opération autant de fois que nécessaire.
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Diapositive 5
- FPortugal France I I
I I Belgique Luxemhourg — W-—
— .
Espagne [tahe l I
Trlande Pays-Baz S
l I I
L] Allemagne Funlande E
_— Citdoe Antriche -
——
Diapositive 6

Que se passera-t-il pour les
départements d'outre-mer ?

Drans  les  departements  frangas
d'outre-mer, "euro sera introdwt de
la meéme tagon qu’en metropole
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Diapositive 7
Est-ce la disparition des
devises europeennes 7
O au ler janvier 2002, toutes les
monnates europeennes de la zone seront
remplacees.
MNous pourrons échanger gratuitement nos
préeces et bullets frangais auprés de la bangue
de France, pendant 10 ans

Diapositive 8

Quelles sont les
consequences juridiques ?

Le principe junchque adopte au nmiveau
européen est cehw de la continnté des
contrats existants

Les termes et la portée de vos engagements
qurichques et de vos contrats ne seront pas
modifies mais 1ls seront affectés par le
changement d unité monétaire
Ainsi les credits contracteés avant le ler
janvier 1999 restent parfaitement valables.
eur valeur en francs sera simplement
convertie en euros a partir du ler janvier
20012,
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r -
- Quelles mesures pratiques
‘nl’fl T, _ .
L'euro sera introdwt avec une regle
iy d'arrondi officiel pour tous.
Tgs
= Ces arrondis en euro se feront au cent
supeérieur ou mnferieur le plus proche.

w En cas de resultat au miliew, la somme
sera arrondie au chiffre supérieur. Des

Diapositive 9

B gn

calculettes  permettront  d'obtenir  la
CONVersion

Diapositives 6-7-8-9

Suivre les indications de la 2°™ Diapositive

Diaporama

Pour voir les Diapositives en plein écran

Cliquer sur le « Menu Diaporama »
« Visionner le Diaporama »

Faire un clic gauche avec la souris pour passer d’une Diapositive a l'autre

Pour revenir sur la Diapositive précédente, cliquer sur le bouton droit de votre souris
et cliquer sur « Précédent »

Pour mettre fin au Diaporama, cliquer en bas a gauche sur la fleche et sélectionner
« Mettre fin au Diaporama »

Imprimer

Pour imprimer les Diapositives en tant que document :

« Menu Fichier » « Imprimer »
Dans « Imprimer » sélectionner « Documents »
Dans « Documents » choisir le nombre de Diapositives par page (3)

Cliquer sur « OK »
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Exercice 2 : paramétrer la transition avec Powerpoint 2002

Démarrer PowerPoint, cliquer sur « Nouvelle présentation » dans le volet office
Cliguer sur « Titre seul »
Enregistrer la présentation sous « Les savoirs en féte »

Diapositive 1 : « Les savoirs en féte »

Saisir le titre « Les savoirs en féte »
Police « Jokerman », taille 66, ombré, bleu

Positionner le titre au milieu en cliquant sur le bord du cadre et en appuyant sur les
touches de direction du clavier

Diapositive 2 : « PARIS »

Insérer une nouvelle Diapositive, cliquer sur le bouton « Nouvelle Diapositive»
Cliquer sur « Diapositive de titre »

Saisir le titre
Police « Comic Sans MS », taille 44, bleu
Saisir le sous-titre
Police « Times New Roman », taille 36, jaune, gras

Insertion de photos

Insérer la photo en cliqguant sur le « Menu Insertion » « Image » « A partir du fichier »
Ouvrir le dossier « Les savoirs en féte », cliquer sur le fichier « NOTRE_DAME-
PARIS », cliquer sur « Insérer »

Agrandir la photo en tirant sur les extrémités

Mettre la photo en arriere plan, en cliquant sur le bouton droit de votre souris et en
allant sur « Ordre » et cliquer sur « Mettre en arriére plan »

Positionner au mieux le titre et le sous-titre

«APP-Entreprises» Les Ateliers de Pédagogie Personnalisée 10




Concevoir une présentation avec Powerpoint — 40.50.01

les savoirs en féfe

Diapositive 1 Daposmve 5

PORTUGAL

=
—— e R

Tour de Belen

- e

Diapositive 2

e =
110 Ve ILLU*_*'., i

RBasilique 5t Pierre Home

T
!’;LrlMﬁr e kiruxelles
Diapositive 7

Diapositive 3

LUXEMBOURG

"0

alais de Cristal Ms ||Ir|-|;|_

Diapositive 4 Diapositive 8
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Insertion d'un fichier son

Insérer le fichier son en cliquant sur le « Menu Insertion » « Films et sons » « A partir
d’un fichier audio »

Ouvrir le dossier « Publicstagiaires» « sons » cliquer sur le fichier « France », cliquer
sur « Insérer »

ST =

Pour que votre son soit - R ——

lu automatiquement

au cours du Diaporama, _’/ﬂTl e |

cliquer sur « Oui » sinon « Non »

Appliquer la méme procédure pour les autres Diapositives en changeant les fichiers
photos et sons tout en respectant la mise en page des Diapositives.

Diapositive 3 : « ITALIE »

Diapositive 4 : « ESPAGNE »

Diapositive 5 : « GRECE »

Diapositive 6 : « PORTUGAL »

Diapositive 7 : « BELGIQUE »

Diapositive 8 : « LUXEMBOURG »

Diapositive 9 : « ALLEMAGNE »

Diapositive 10 : « IRLANDE »

Diapositive 11 : « PAYS-BAS »

Diapositive 12 : « FINLANDE »

Diapositive 13 : « AUTRICHE »
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ALLEMAGMNE

Diapositive 9 Diapositive 11 -
IRLANDE FINLAMDE

I.a cathédrale d' Helsinki

Dlaosnive 12
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DEFINIR UNE TRANSITION

Pour définir une transition entre chacune de vos Diapositives, cliquer sur le bouton ' eg

« Mode Trieuse de Diapositives »

Sélectionner une Diapositives « Diapositive 1 » et cliquer sur le bouton

Cliquer sur « Automatiquement apres »

Régler a 5 secondes

Pour les autres Diapositives suivre la méme procédure et régler a ’

Diaporama

Vérifier votre Diaporama en cliquant sur le bouton « Diaporama »

Modifier la transition

Vitesse
|Rapide | '|

Son

|[.0.uu:un san] | "|

r En boucle jusqu‘au son
suivant

Passer a la diapositive suivante

A [ Manuellement
\E Automatiquement aprés

IDEI:EIS 3:

| Appliquer & toutes les diapositives |

| > Lecture | |E Diaporama |

Il Apercu aukomatique

E Diaparama |

Pour le paramétrer en continu, cliquer sur le « Menu Diaporama » « Paramétres du

Diaporama »
et cocher la case

« Exécuter en continu jusqu'a ECHAP »

T

Cliquer sur « OK »

P Bt o ok ' BCHAR

Couee ot v | [ -]

Fetmepom
™ il Voot by e ma ey

EETITTTTEEE X
Trre de doprers [Rediom
P Prtverd pr un prebsend st (ke dare) P nemies
™ Shicerst o wrw povsares Fenitan| e ﬂl- ﬂ
r '
™ Ssicaral s ure boma {plsin doan] I—I
e e dgei s (Lt S T e B
T M

I | e i i) oL

Pk o M i

r'.
=

Fabpab i ) chaporary 1 (L0 L bkt o <]

|
_Conmie |
=l
Lo ] s |

Imprimer votre présentation en mode « Documents », enregistrer et fermer.

«APP-Entreprises»
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Concevoir une présentation avec Powerpoint — 40.50.01

Démarrer une nouvelle présentation,
Enregistrer-la sous « La composition d’un ordinateur »

Tous les fichiers images de cette présentation se trouvent dans le dossier « Matos »
du disque dur de votre ordinateur.

Diapositives 1-3-4-5-6-8-9-10

Créer selon la présentation des Diapositives

Diapositive 2

Titre seul
Saisir le titre, appliquer un format de « Couleurs et traits »,

Cliquer sur le « Menu Format » « Espace réservé »

Format de la forme automatique

Aucun remplissage

[ Automatique

« Motifs et textures »

Aulres guleurs

Matifs ef textures...
Motifs et kextures

Cliquer sur
Sélectionner

Choisir un type
de dégradé

Cliquer sur « OK »

«APP-Entreprises» Les Ateliers de Pédagogie Personnalisée 15
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LA COMPOSITION D'UN
ORPINATEUR

1

IDiapositive 1

O TEUT ST COMPOSEaE,

U'un Sorm LhnE univE
aEarrels

TR E T O o

" IDiapositive 2

" IDiapositive 3

«APP-Entreprises» Les Ateliers de Pédagogie Personnalisée 16




Concevoir une présentation avec Powerpoint — 40.50.01

Création des dessins

Tracer un rectangle en vous servant de la barre d’outils de dessin
Cliguer sur le bouton remplissage et appliquer la couleur bleue

J Dessin = IE G,

Formes autornatiques = ™., \DC}-‘|&*£'£'E_ pgll ev

Faire un clic droit avec la souris sur rectangle, cliquer sur
« Format de la forme automatique »
Onglet « Couleurs et traits »
Dans « Trait » « couleur » cliquer sur « aucun »

Onglet « Taille »
Hauteur : 10,37
Largueur : 17,79

Cliquer sur le bouton « Styles 3D » « Parametres 3D » de la barre d’outils de dessin

m

* Paramétres 30

DARNCRIRCIE- RN SN

i
Cliquer sur le bouton « Profondeur » appliquer 12 pt| &

Cliquer sur le bouton « Orientation » j

ML
DE®

Choisir @ i
m Perspective

M2 paraliéle

Cliquer sur le bouton « Pivoter vers le haut » pour positionner la table ¢

L.ordinateur

Ecran

Tracer un rectangle, couleur parme
Taille : Hauteur 4,45, Largueur : 5,08
Profondeur : 72 pt

Orientation : bas droite

«APP-Entreprises» Les Ateliers de Pédagogie Personnalisée 17
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La carte mere

# Lo carte mére est la principale corte
electronmue de Fordinateur,

# Tous les composants y sont reliés ou
directement soudés,

" IDiapositive 4

Le processeur

# Le processeur st le compasant
le phus impartant derdinateur,

& Ceat le moteur de la machine.

# I| traite les instructions,
effectue les calculs et gére les
flux de donrées a Fintérieur de
Fordimatewr

# Ex:un processeur de lllﬂhz
effectuera 1400 caleul a o
sgconde

# Les plus répandus sont
Pertium, AMD Atlon, AMD Duren,
Celerom

" IDiapositive 5

La RAM

& (Rondom Access Memory )
Mémaire vive

# Cest la mémare dont
lordinateur a besoin pour
Travailler,

# Lamémaire vive sTocke les
données d MNintérieur de
lardinateur,

# Ces dennées sonf perdues
lersque Fon &teint Fordinateur,

' IDiapositive 6
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Dessiner un deuxieme rectangle a I'intérieur en cliquant sur le bouton « Formes
automatiques » « Formes de base » « Rectangle a coins arrondis »

Couleur : vert

Trait : vert

Hauteur : 3,39 Largueur : 4,11

Le pied

Dessiner un trapeze en cliquant sur le bouton « Formes automatiques » « Formes de
base » « Trapeze »

Cliquer sur le bouton « Dessin » « Rotation ou retournement » « Retourner
verticalement »

Couleur parme

Hauteur : 0,85 Largueur : 4,6

Orientation : Milieu

Le positionner en dessous de I'écran

Sélectionner les trois éléments en cliquant sur le bouton « Sélection des objets » IE
puis cliquer sur « Dessin » « Grouper ».

L’'unité centrale

Tracer un rectangle de (H : 5,93 L : 2,33), parme, 144 pt de profondeur, orientation
bas droite.

Tracer un rectangle a coins arrondis de : (H : 4,87 L : 1,91), vert pour le devant.
Sélectionner tous ces éléments et grouper-les.

Le clavier

Tracer un premier rectangle de (H: 1,48 L : 6,78), parme, O pt de profondeur, puis un
second de (H: 1,06 L : 6,35), vert, grouper ces deux éléments.

«APP-Entreprises» Les Ateliers de Pédagogie Personnalisée 19
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Le disque dur

# Le disque dur est le principal
suppart utilisé par lordinateur
pour stacker les donndes,

# 5o copacite se compte en
gige;l-w;i'i: ts

# | pctet est égole 4 | caractére

[ | [ows
1
1 | ¥ ¥ i
B o [ o] o [ o] 0
1 il i¥ i¥ i il il i¥ 1] i

1

IDiapositive 7

Le lecteur de cd-room

# Le lectewr de cd=raam lit
les informations stockées
sur un disque compact.

# Ln cd-roam est un
support multimédia
[textes, graphiques,
images, 900, animations
et widéos].

# Lln cd-room peut contenir
&S50 Ma minimum,

' IDiapositive 8

Le modem

# Le modem est un périphérique
qui permet 2 1 ordinateur de
CONMTILITLUET & Bravers une
higne telephongue

#* [ permet de se connecter sur le
Web, d"envover ef de recevor
des e-madls. d'envoyer ef de
recevolr des tax

* IDiapositive 9
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La souris

Tracer une ellipse de (H: 1,48 L : 1,06), parme, 36 pt de profondeur, perspective,
orientation haut milieu.

Cables

Pour les cables, cliquer sur « Formes automatiques » « Lignes » « Dessin a main
levée », tracer trois cables épaisseur 2,25 pt, vert.

Bulles

Pour les bulles, cliquer sur « Formes automatiques » « Bulles et [égendes »
« Pensées » faire un rectangle de sélection et saisir le texte dedans.

Diapositive 7

Insertion d’un tableau
Pour insérer un tableau, cliquer sur le Menu « Insertion » « Tableau »

Indiquer le nombre de :

Cp'onnes Morbre de colonnes :
Lignes |1|:| E |
Mombre de lignes :

3

Annuler

Cliquer sur « OK »

Insérer les données dans le tableau

«APP-Entreprises» Les Ateliers de Pédagogie Personnalisée 21
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CREER L'ANIMATION

Diapositive 1

Ajouter un effet :

Cliquer sur le cadre de titre

Cliquer sur le « Menu Diaporama »

« Personnaliser I'animation »
cliquer sur « Ajouter un effet »
« Ouverture » « Développer »

Début : « Aprés la précédente »

Cliquer sur 'image puis sur

« Ajouter un effet »

« Ouverture » « Spirale »
Début : « Aprés la précédente »

Réaqler le minutage et les effets :

Cliquer sur la fleche a droite pour I'image

dans le volet office

Onglet minutage :

Régler le délai a 2
Cliquer sur « OK »

Onglet effet :

Sélectionner le son « Carillon »
Cliquer sur « OK »

«APP-Entreprises»

l.u | ILET BT EE O B B O SE DTS BT B B Db 51 I8 1T |
.

l
1 LACOMPOSITIONDUN  I=
‘ ORDINATEUR

m

Hl

ﬂ;

Modifier : Spirale

Début | Aprés la précédente l

Proprigke

Vitesse &
|Rapide l

0 X Titre 1: LA COMPOS...

| f 1change E

0 Démarer en cliquant

Démarrer avec e précédent

E Démarrer aprés e précédent

Options d'effet...

Minutage. ..

Afficher la chronologie avancée

Supprimer

1 secondes (rapide) |—
o)

Catillan

ATITTETS

Les Ateliers de Pédapogie Personnalisée
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Suivre la méme procédure pour les autres Diapositives en appliquant les effets
suivants :
Ordre, minutage, effets
Diapositive 2 :
Titre : « Ouverture » « Entrée brusque »
Rectangle 2 (table) : « Ouverture » « Apparaitre »
Groupe 2 (écran) : « Ouverture » « Apparaitre » « son Carillon »
Texte 10 (d’'un écran) : « Ouverture » « Développer »
Groupe 6 (unité centrale) : « Ouverture » « Entrée brusque » « A partir de la droite »
« son Carillon » « minutage 2 secondes »
Texte 11 (d’un unité centrale) : « Ouverture » « Développer »
Groupe 8 (d'un clavier) : « Ouverture » « Entrée brusque » « A partir de la gauche »
« son Carillon » « minutage 2 secondes »
Texte 12 (d’un clavier) : « Ouverture » « Apparaitre »
Groupe 7 (d'une souris) : « Ouverture » « Entrée brusque » « A partir de la droite »
« son Carillon » « minutage 2 secondes »
Texte 13 (d’'une souris) : « Ouverture » « Apparaitre »
Forme libre 3 (cable souris) : « Ouverture » « Entrée brusque » « A partir de la droite
» « son Carillon » « minutage 2 secondes »
Forme libre 9 (cable clavier) : « Ouverture » « Entrée brusque » « A partir du haut »
« son Carillon » « automatiquement 2 secondes »
Forme libre 4 (cable écran) : « Ouverture » « Entrée brusque » « A partir du bas »
« son Carillon » « automatiquement 2 secondes »

Diapositive 3

Titre : « Ouverture » « Effets aléatoire » « son Laser »

Cadre d'image 2 (carte mére) : « Quverture » « Effets aléatoire »

« Horizontalement »

Texte 10 (d’une carte mere) : « Ouverture » « Spirale »

Cadre d’'image 14 (processeur) : « Ouverture » « Effets aléatoire »

« Horizontalement »

Texte 4 (d’'un processeur) : « Quverture » « Spirale »

Cadre d'image 15 (disque dur) : « Ouverture » « Effets aléatoire »

« Horizontalement »

Texte 5 (d'un disque dur) : « Ouverture » « Spirale »

Cadre d'image 11 (carte modem) : « Ouverture » « Effets aléatoire »
« Horizontalement »

Texte 6 (d’une carte modem) : « Ouverture » « Spirale »

Cadre d’image 12 (RAM) : « Ouverture » « Effets aléatoire » « Horizontalement »
Texte 9 (de RAM) : « Ouverture » « Spirale »
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Cadre d’'image 13 (lecteur de cd-rom) : « Ouverture » « Effets aléatoire »
« Horizontalement »
Texte 8 (d’un lecteur de cd-rom, graveur, DVD) : « Ouverture » « Spirale »

Diapositive 4

Titre : « Entrée brusque » « A partir de la gauche »
Objet (carte mére) : « Spirale »

Texte : « Damier »

Diapositive 5 .
Titre : « Entrée brusque » « A partir de la gauche »

Objet (processeur) : « Spirale »
Texte : « Balayage »

Diapositive 6

Titre : « Entrée brusque » « A partir de la gauche »
Objet (RAM) : « Spirale »

Texte : « Apparition »

Diapositive 7

Titre : « Entrée brusque » « A partir de la gauche »
Objet (disque dur) : « Spirale »

Texte : « Toupie »

Tableau : « Encadré »

Diapositive 8

Titre : « Entrée brusque » « A partir de la gauche »
Objet (disque dur) : « Spirale »
Texte : « Barres aléatoires »

Diapositive 9

Titre : « Entrée brusque » « A partir de la gauche »
Objet (modem) : « Spirale »

Texte : « Fractionner »
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DEFINIR LA TRANSITION

Définir la transition entre les Diapositives :

Diapositive 1 : 10 secondes
Diapositives 2-3-4-5-6-7-8-9 : 15 secondes

Cliquer sur le bouton « Vérification du minutage » pour visualiser le résultat

DIAPORAMA

Régler votre Diaporama sur « Exécuter en continu jusqu’a ECHAP »

Imprimer votre présentation en mode « Documents », enregistrer et fermer.
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Exercice 4 : sauvegarder en mode visionneuse avec Powerpoint 2002

Démarrer une nouvelle présentation
Enregistrer-la sous « Coup de pouce »

Tous les fichiers images de cette présentation se trouvent dans le dossier « Logos »
du disque dur de votre ordinateur.

Réaliser la mise en page de ces Diapositives en vous inspirant de la présentation,
personnaliser 'animation et définir les transitions.

Imprimer votre présentation en mode « Document »

SAUVEGARDER EN MODE VISIONNEUSE

Voir pages 8-9 de votre support de cours de fiches techniques

Pour sauvegarder en mode visionneuse, cliquer sur le « Menu Fichier »
« Présentation a emporter »

L’assistant se lance, cliquer sur « Suivant »

Quelle présentation souhaitez-vous emporter ?
« Présentation active » « Suivant »

Sur quel lecteur souhaitez-vous copier le fichier ?
Cliquer sur « Choisissez la destination » « Parcourir »
Double cliquer sur le dossier « Publicstagiaires », ouvrir votre dossier
Cliquer sur le bouton « Créer un dossier », nommer le « visionneuse »
Cliquer sur « Sélectionner » « Suivant »

L’assistant Présentation a emporter peut inclure les fichiers liés et les polices
utilisées dans votre présentation

Cliguer sur « Inclure les fichiers liés » et « Inclure les polices True Type »
« Suivant »
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—

POURQUOI?

Le syndicat intercommunal de St Nicolas et de
St Laurent développe un service de proximité
pour renforcer I"accompagnement personnalisé
des chercheurs d’emploi dans leurs démarches
et favorise la présence du Coup de Pouce Nord
sur le quartier des nouvelles résidences.

POUR QUI ET AVEC QUI ?

Le service Coup de Pouce Nord anime
par I’AFP2I, 1a Mission Locale de
I’ Arrageois et Arras Emploi s’ inscrivent
dans la politique locale de I’emploi en
concertation avec 1’ANPE et les
différents acteurs du territoire.

COMMENT ET QUOL?

& Uliee adile &0 0n acc sinpafneinenl peizoialives
danz vos demarches actives vers | anplod on |a
fromiation

b Ul laduiee arieniarion
vers bes orgmismes adapiés o vos besoms < o
valre sl

4 T avccwel par une equipe prefesionnelle
clisgponubile el & valre ecoule
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Pour pouvoir faire une présentation sur un ordinateur ou PowerPoint n’est pas
installé, il faut inclure la visionneuse PowerPoint
Cliquer sur « Visionneuse pour Microsoft Windows » « Suivant »

Votre présentation & emporter est préte
Cliquer sur « Terminer »

Laisser PowerPoint compresser votre présentation, cliquer sur « OK »

VISIONNER LA PRESENTATION

Voir page 10 de votre support de cours de fiches techniques

Pour visualiser votre présentation, ouvrir le dossier dans lequel vous l'avez
enregistre.

Créer un nouveau dossier, double cliquer sur le dossier compressé « pngsetup »
puis sélectionner votre dossier et cliquer sur « OK » pour I'extraire.

Cliquer sur « Oui » pour visionner le Diaporama
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DES SERVICES A LA CARTE

4 L’accueil, 'écoute, I'orientation,

4+ TTne cellule emplol & votre disposition pour consulter les
offres d emplol, les fichiers d'entreprizes et la
documentation sur 'emploi et la formation

4 La mize au point de votre technique de recherche d emplot,

+ Unatelier de & & Z.

4+ Lapréparation de vos entretiens 4" embauches.

4+ TTne aide pour entrer en relation aver des employeurs
(parrainage...)

4 Les services spécifiques de la Mission Locale (16-25 ans) ¢
formation, emplol, logement, santé, etc...

4+ TTne information régulitre sur les services de U ANPE
{informations, offres d’emploi, offres de formation,
prestations de service).

DES PARTENAIRES A VOTRE
SERVICE !

ATELT FRETIN R i‘_f:.

AVEC LA PARTICIPATION :

4+ Des communes de la Communauté Urbaine 4" Arras,
4 De I ANPE

4+ Des entreprises,

4+ De la CCT (Chambre de Commerce et 4" Industrie),
4+ De la Chambre des Métiers,

4+ Des CCAS (Centres Communauz 4" Action Sociale),
4 Des services sociaux du département,

4+ Des centres sociaus,

4+ Des assoctations et organismes divers..

Les Coup de Pouce hénéficient du soutien de la Comraunauté Urbaine d”Arras, du FSE
(Fond Social Enropéen), de 1”Etat, du FAS (Fond d”Action Sociale]...

ou?
UNE COMMUNE,
UNLIKU !

+ C'onp de Pouce BMord
Biatment Le Pecler — Hovelles Fesaden e
1123 BATNT NICOLAS LEF ARF AR
B 0321 737H 10 8 08 1] 48 TO 48
& denick leclercagiafpli fi

B - TThAD0 che hanidh s wandesd
14k00 - 1700 i Lk au jeiid
100 - | 30 e veadied

fittunp, Eulirsd Zre Farhoul Fruchy, Bnmil Laues=i- Blaney,
Sammi Hecalse lex & mas
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Bilan : enregistrer en tant que page Web avec Powerpoint 2002

Démarrer une nouvelle présentation
Enregistrer-la sous « APP »

Tous les fichiers images de cette présentation se trouvent dans le dossier « Logos »
du disque dur de votre ordinateur.

Réaliser la mise en page de ces Diapositives en vous inspirant de la présentation,
personnaliser I'animation

Pour la Diapositive 2 :

Mettre un fond en se servant de la fonction « Couleurs et traits » page 13 de votre
support de cours de fiches techniques

Imprimer votre présentation en mode « Document »

APERCU DE LA PAGE WEB

Voir page 23 de votre support de cours de fiches techniques

Pour visualiser votre composition en tant que page Web, cliquer sur le « Menu
Fichier » « Apercu de la page Web »

Visualiser les différentes Diapositives, lancer le Diaporama

et définir la transition.
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Construire
la réussite sur
de bonnes bases

ATELIEE. DE PEDAGOGIE PEESOMMALISEE

«APP-Entreprises»

Construire la réussite sur
de bonnes bases

Cree en septembre 1987, IPAPP Ariois/lernois’ est un
dispositif spécialement chargé d*apporter une solution de
formation individualisée i foute personne doni 1'ohjectif
professionnel  nécessite  un développement des
connaissances fondameniales.

- POUR QUI ?

Les APP s'adressent a toute persomne salaviée ou 4 la
recherche d*un emploi, motivée par un projet
professionnel.

= COMMENT ?

La formation APP est graftuite et non rémunérée pour les
demandeurs d’emploi dans le cadre d’une prise en charge
par la DRTEFP et le Conseil Régional Mord/F as-de- Calais.

Les Ateliers de Pedagogie Personnalisee

Un contrat de formation
personnalisée adapté

au rythme de chacun

B
U ACCUEIL PERFONMNALISE
Connailes voa sbkemies f vous fess conmile | moyens de
I' PP
E

FAIRE LE POINT SUR VOTEE FROJET
Dterminer an s gand de vor conmameances lee Sfageer
R ceiialres lmwgmd'ﬁp} tifs pemacunalista,

UN CONTRAT A SERVICE DUN QBJECTIF
Le& comiral de formation pereoanel décril ke condenes, ohjectils
a atiedndre of ke modaligs & déooaleament de b lormstion
James, horeires, domeines, durée el mode de teovadl sstenm).

INE FORMATION ADAFTEE A YOS BEROINS
Dot fmncns de foemmalion diveniifees
- amindbeTration aroospe grds
- ootien personnalisd
- Egroupement
- mancs Lhirraligue

U SUTVI SYSTERIATIQUE
Iifesurés an permensace o cows d'entretens = de seamces de
travadl e les fommatens, les pésulats oot objet 'ure
tvalustion glebal on i de parcoess 3
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pour permettre a chacun
d'etre acteur de sa formation

DES MIOYENS ET DES
RESSOURCES DIVERSIFIEES
SONT A VOTEE DISPOSITION
AU §EIN DE L'APP
Une docwmentuiion, des Invmes,

e reaeg & dag ol une
dantofommation

La posshaitd d"app rendre sur
ardinairur [Eﬁl:l_l e e
romkmeey ol wlapibéd in

frangais, mathématigue, efz...

Diee ceatioms mouliimediz ponr
s fommabion nleT-active el

=5
Q
D
<7

La maitrise
l.jt' S COnNAlssances

fondamentales

Les APP Artoix Ternois proposemnt
une formation i la carte dans
iifférenis domaines en Tondction dn
projet individnel :

" Preparsr wn concowrs

 Camplider ded cours par correspendance
+ Préiparer ane adapiation professionmells
+ Preparer les madules genfraux d'ume

Une action
de F:r'r:-J-:|l*||Té.
L Atelier de Pédagogie Personnalisée

Artois-Ternoks  hepoze de 5 henx de
fonnation répartis s 1 Artods-Temos

e

il Sl i

T

L

«APP-Entreprises»

altreyanis. validatisn d"acquis professisnmels
Dne ropperts sivviras v Préparer Wi examen (eusekgnement ATELIEE DE PEDAGOGIE PERSONNALISEE
willbipled disposiles dind |8 cadse EEREFFUK) rteisl Ternod
des sdunres de re ol I RUE EIFFEL-B.F.2 2 EL
L°AFPP. 03141715/ 8
b plasir o apprendree B hrrp:www . afplids "
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ENREGISTRER EN TANT QUE PAGE WEB

Voir pages 24-25 de votre support de cours de fiches techniques

Pour enregistrer en tant que page Web, cliquer sur le « Menu Fichier » « Enregistrer
en tant que page Web »

Etape 1 :

Ouvrir le dossier « Publicstagiaires » puis le votre, créer un dossier que vous
nommerez « Web »

Saisir le nom du fichier « index »
Cliguer sur « Publier »

Etape 2 :

Contenu a publier
Cocher « Présentation compléete »
Cliquer sur « Options Web »

Etape 3 :

Dans l'onglet « Général »
Cocher « Ajouter les contrbles de navigation de Diapositives»
Et « Afficher 'animation de Diapositives pendant la navigation »
Cliquer sur « OK »

Etape 4 :

Choisir le navigateur « Microsoft Internet Explorer version 4.0 ou ultérieure (haute
fidélité) »
Cliquer sur « OK »

Etape 5 :

Ouvrir votre dossier, vérifier que vous avez un dossier et un fichier :

index_fichiers

index
Faire un double clic sur le fichier « index » pour visualiser votre présentation sur le
Web.
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